
VÝBĚROVÉ ŘÍZENÍ NA 

PRACOVNÍ MÍSTO 
 

 

Obec Lukov vyhlašuje výběrové řízení na obsazení pracovního místa: 

 

 

ÚČETNÍ A EKONOM/KA 
 

Náplň práce:  
- kompletní vedení účetnictví obce dle platné legislativy, včetně faktur,  

- vedení pokladny, zajišťování platebního styku s bankou, práce s hotovostí,  

- sestavování, správa a kontrola rozpočtu obce,  

- evidence místních poplatků,  

- závěrečné účty a závěrky,  

- finanční vypořádání dotací,  

- správa daní, kontrolní hlášení 

- vedení majetkové evidence - inventarizace, statistika,  

- finanční výkazy za obec a zřízené příspěvkové organizace, 

- mzdová agenda,  

- personální agenda obce a příspěvkových organizací, 

- zpracování statistických výkazů a dat,  

- vidimace a legalizace (dle zákona č. 21/2026 Sb., o ověřování shody opisu nebo kopie 

s listinou a o ověřování pravosti podpisu a o změně některých zákonů, v účinném 

znění), 

- částečná obsluha datové schránky a spisové služby, 

- komunikace s orgány státní správy, 

- další administrativní práce dle potřeb účetní jednotky a starosty obce. 

 

Požadavky:  

o minimálně středoškolské vzdělání (veřejná správa, ekonomický směr 

výhodou),  

o částečná znalost zákona o obcích 128/2000 Sb., znalost práce na PC, 

samostatnost, pečlivost a důslednost. Uvítáme: praxi ve státní správě nebo 

samosprávě, 

o podmínkou je započetí přípravy na složení zkoušky zvláštní odborné 

způsobilosti, podle vyhlášky 512/2002 Sb. o zvláštní odborné způsobilosti 

úředníků územních samosprávných celků, ve znění pozdějších předpisů a její 

ukončení nejpozději do 18 měsíců od vzniku pracovního poměru, 

o pokročilá znalost práce na PC (zejména Windows, MS Office, Gordic, KEO), 

o  organizační schopnosti, komunikativnost, schopnost jednat s lidmi, ochota se 

dále vzdělávat, samostatnost, spolehlivost, pečlivost, příjemné vystupování, 

o výhodou: praxe v prostředí systému Gordic nebo KEO, znalost zákona o 

účetnictví a zákona o rozpočtových pravidlech, řidičský průkaz skupiny B, 

 

Obec Lukov 

K Lůčkám 350 

763 17 
 



 

Co nabízíme:  

• hlavní pracovní poměr s odpovídajícím platovým ohodnocením se zohledněním praxe a 

kvalifikace (tarif dle platové tabulky),  

• příspěvek na stravování,  

• příjemné pracovní prostředí obecního úřadu,  

• po dohodě možnost flexibilní pracovní doby,  

• možnost dalšího vzdělávání, 

 

Místo výkonu práce: Obecní úřad Lukov 

Plat: Platové zařazení dle nařízení vlády č. 341/2017 Sb., o platových poměrech 

zaměstnanců ve veřejných službách a správě, ve znění pozdějších předpisů.  

Pracovní poměr: na dobu neurčitou  

Nástup: od 1. 10. 2026, popřípadě dle dohody 

Pracovní úvazek: plný, 40 hod./týden 

Bližší informace: u pana starosty Michala Teplého: starosta@lukov.cz, tel: 606 690 346, 

případně na www.lukov.cz  

 

Zájemci zašlou strukturovaný životopis s označením „VŘ účetní a ekonom/ka“ 

(případné doplňující dokumenty budou vyžádány dodatečně) na email 

starosta@lukov.cz, případně poštou na adresu: K Lůčkám 350, Lukov, 76317. 

 

Uzávěrka pro zaslání životopisu:   do 31. 07. 2026 (v této lhůtě musí být životopis 

doručen na OÚ Lukov). 

 

 

Vybraní uchazeči budou pozváni k ústnímu pohovoru do 15 dní od lhůty pro podání 

přihlášek. Vyhlašovatel výběrového řízení (dále jen VŘ) si vyhrazuje právo nevybrat 

žádného z přihlášených uchazečů a VŘ zrušit. Rozhodnutí bude uchazečům oznámeno 

písemně. Podáním přihlášky uchazeč bere na vědomí, že zadavatel bude pro potřeby VŘ 

zpracovávat jeho osobní údaje. 

 

 

V Lukově 1. 7. 2026 

 

 

Michal Teplý v.r. 

starosta obce 

mailto:starosta@lukov.cz

